
Ek-2 
 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

 

 

İlk Müracaat Yeri : Bürolar Amir V. İkinci Müracaat Yeri : İlçe Emniyet Amir V. 

İsim : Ender KURDOĞLU İsim  : Eren KARA 

Unvan  : Polis Memuru Unvan  : Komiser 

Adres : 
Sadettin Kaynak Bulvarı Kaymakamlık Binası Kat:1 
Derepazarı/RİZE 

Adres : 
Sadettin Kaynak Bulvarı Kaymakamlık Binası Kat:1 
Derepazarı/RİZE 

Tel.  : 0464 311 28 27 Tel.  : 0464 311 28 27 

Faks : 0464 311 31 68 Faks : 0464 311 31 68 

e-Posta :  e-Posta :  
 
 

 

 

SIRA 
NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

   1 
Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi  
(Yeni-Yenileme-Satın alma 
Belge işlemleri) 

1- Kaymakamlık Makamından Havaleli dilekçe 
2- Sağlık Raporu  
3- 5 Adet vesikalık fotoğraf ( son 1 yılda çekilmiş ) 
4- Parmak izi formu  
5- Yivsiz av tüfeği ruhsatı harç bedeli ödendi makbuzu  
6- Nüfuz cüzdanı aslı 
7- Yenileme veya satın alma işlemlerinde tüfekler tespit amaçlı getirilecek  

2 GÜN 
(DOSYA İSTEME 

HARİÇ) 

2 
Yivsiz Av Tüfeği Devir 
İşlemleri 

1-  Kaymakamlık Makamından Havaleli dilekçe ( devir alacak ve devir edecek şahıslardan istenir ) 
2- Yivsiz av tüfeği satış-devir formu  
3- Devir edecek ve devir alacak şahısların ruhsatname asılları  
4- 2 adet vesikalık fotoğraf ( devir alacak şahıstan istenir )  

1 GÜN ( DOSYA 
İSTEME HARİÇ ) 

3 
Ses ve Gaz Fişeği Atabilen 
Silahların Kayıt Altına 
Alınması ve Belge verilmesi 

1-  Kaymakamlık Makamından Havaleli dilekçe 
2- Kurusıkı tabancaya ait fatura 
 

1 GÜN 

4 Havai Fişek Atış İzni 

1- Atıcıya ait sigorta 
2- Atıcıya ait taahhütname  
3- Atıcı Belgesi 
4- Atıcının kimlik fotokopisi  
5- Havai fişek sözleşmesi  
6- Atıcı ve attırıcıya ait Kaymakamlık Makamından havaleli dilekçe 
 

3 GÜN 
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 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

DEREPAZARI POLİS MERKEZİ AMİRLİĞ HİZMET STANDARTLARI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

 

 

İlk Müracaat Yeri : Bürolar Amir V. İkinci Müracaat Yeri : İlçe Emniyet Amir V. 

İsim : Ender KURDOĞLU İsim  : Eren KARA 

Unvan  : Polis Memuru Unvan  : Komiser 

Adres : 
Sadettin Kaynak Bulvarı Kaymakamlık Binası Kat:1 
Derepazarı/RİZE 

Adres : 
Sadettin Kaynak Bulvarı Kaymakamlık Binası Kat:1 
Derepazarı/RİZE 

Tel.  : 0464 311 28 27 Tel.  : 0464 311 28 27 

Faks : 0464 311 31 68 Faks : 0464 311 31 68 

e-Posta :  e-Posta :  
 
 

 

SIRA 
NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

   1 
Yaşlılık ve Engelli Maaşı 
Tahkikatı 

1- Yaşlılık ve Engelli Maaşı müracaatları İlçe Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfınca yapılmakta ve başvuru 
için gerekli belgeler Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfınca istenildiğinden, Polis Merkez Amirliğimizce 
vatandaşlarımızdan herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir. 

1 İLE 7 GÜN ARASI 

2 
Adres Tespit Evrakı 
( İnceleme ) 

1-  Adres Tespit inceleme işlemleri Adli ve İdari Büro Personelince mahallinde tahkikat yapılmaktadır.   
Vatandaşlarımızdan Polis Merkez Amirliğimizce herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir.  
 

1 İLE 7 GÜN ARASI 

3 Düzenleyici işlemler 

1- İşletici veya çalışanlarına ait Kimlik bildirme belgesi 
2- Nüfus cüzdanı fotokopileri 
3- İkametgâh belgeleri 
 

30 DAKİKA 

4 Şikâyet Dilekçeleri 
1- C.Baş Savcılığından havaleli dilekçe  
2- Nüfus cüzdanı fotokopisi  
 

ADLİ VE İDARİ 
TAHKİKATIN 

DURUMUNA GÖRE 
DEĞİŞMEKTEDİR 

5 
Vatandaşların karşılaştığı 
olaylarla ilgili müracaat yâda 
şikâyetin alınması  

Polis Merkez Amirliğimizce dosyaya eklenmek üzere varsa olayla ilgili belgeler istenmektedir  1-2 SAAT 

6 Ruhsat işlemleri 
Umuma açık iş yerlerinin Ruhsat işlemleri ile ilgili gerekli tahkikat işlemleri takip edilmekte olup Polis Merkez 
Amirliğimizce Vatandaşlarımızdan herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir. 

1-2 SAAT 

7 Kayıp şahıs müracaatı 

Müracaatın alınması ardından müracaat tutanakları kayıp şahıs formu ve eşkâl bilgileri ile birlikte fotoğrafının yaşı 
küçük olanlar için Çocuk Şube Müdürlüğüne, yaşı büyük olanlar için Asayiş Şube Müdürlüğüne gönderilmesi, şahsın 
kayıp şahıslar, GBT ve Tehdit Projelerine girilerek yurt genelince aranmasının sağlanması, gerekirse ilgili yerler ile 
yazışma yapılarak şahsın bulunması 

KAYIP ŞAHIS 
BULUNANAKADAR 
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